LOODUSTEADUSTE OPPEKAVADE KURSUSE-/SEMINARITOODE
JUHEND

Kisitlusala

Kéesolev juhend on mdeldud integreeritud loodusteaduste, bioloogia, ja
keskkonnakorralduse dppekava iilidopilaste abistamiseks kursuse- voi seminarit0oks
ettevalmistamisel ning tegemisel. See juhend iihildub loodus- ja terviseteaduste
instituudi loodusteaduste erialade 16put6dde juhendiga ning neid tuleb kasutada koos
— vormistamisel tuleb jirgida kdigepealt kdesoleva juhendi ndudeid, selles juhendis
reguleerimata vormistustingimuste, sh viitamiskorra puhul tuleb jargida 13putdode
juhendi ndudeid; vormistusaspektide puhul, mida juhendid ei késitle, on autoril
valikuvabadus, kuid 1dhtuda tuleb pShimdttest, et esitus oleks oleks selge ja ilus.

Kursuse(seminari-)toost iildiselt

Kursuse(seminari-)t66 on juhendaja suunamisel tehtav iilidpilase iseseisev, kuid
juhendaja ndustamisel tehtud kirjalik t66, mille eesméargid on: 1) kujundada
alusoskused iseseisvaks uurimistdoks ning 2) luua véimalused siivendatud
teadmiste omandamiseks valitud suunal. Kursuse(seminari-)to6 on iiks samm
ilidpilase valitud spetsialiseerumisteel. Nii teemakésitluse pdhjalikkuselt kui t66
mabhult jadb kursuset6d Oppeainetes tehtavate referaatide ning bakalaureuset6o
vahele.

Kursuse(seminari-)t66 tugineb reeglina ainult kirjandusallikatel, kuid ei voi
piirduda ainult teemakohaste allikate refereerimisega, vaid eeldab autoripoolset
sisulist panust. Viimane voib seisneda mingist probleemi késitlusest siisteemse
tilevaate koostamises (eeldusel, et selline lilevaade erialakirjanduses puudub),
ideede ja ndhtuste arengu kirjeldamises, erinevate seisukohtade tuvastamises,
vordlemises ja iildistamises jms; erandjuhul v3ib kursuset6o seisneda lihtsa mudeli
koostamises mingi nédhtuse siivendatud mdistmiseks ja uurimiseks voi tugineda
tiliopilase poolt kogutud andmetel ja tehtud mdotmistel ning nende pohjal saadud
jéreldustel.

Kursuse(seminari-)t66 peab olema selgelt sdnastatud eesmérk ning
uurimiskiisimused, millele vastuse leidmiseks kasutatakse teaduslikku meetodit
ning mille tulemuseks on argumenteeritud jareldused uurimiskiisimustele vastuste
leidmise ndol.

Kursuse(seminari-)t66 maht tiitellehest kuni lisadeni (k.a joonised ja tabelid) on
reeglina 20 —25 lehekiilge (ca 2000 tahemérki lehekiiljel).

Teema valimine

Ulidpilane valib kursuse(seminari-)tdd teema reeglina iseseisvalt, oma huvist
lahtuvalt, kuid pidades silmas, et see jaidks dppekava voi valikmoodulite valdkonda.



Teema valikul on ldhtekohaks probleem, mida teema kasitleb, seetottu kéib teema
valimine késikdes asjakohase Kirjanduse vahendusel probleemiga tutvumisega.
Esialgne teema voib tdpsustuda t66 kdigus. Tdiendavaid juhiseid sobiva teema
leidmiseks vt Aarma & Kalle (2005: Ik 51 — 60, ) ning Hirsjarvi jt. (2007: 1k 60 —
82).

Uldreeglina tuleb viltida teemasid, millel viimase kolme aasta jooksul on Eesti
iilikoolides Kkursuse- voi 18putddd kirjutatud voi millel TLUs kirjutatakse.
Informatsiooni kaitstud 16putodde kohta saab loodus- ja terviseteaduste instituudi
kodulehelt, tehtud ja tegemisel olevate, s.0 registreeritud kursuse- voi seminaritoode
ning registreeritud 10put6ode kohta saab teavet dppespetsialistilt.

Juhendamine

Kursuse(seminari-)to6d saab juhendada vdhemalt magistrikraadiga voi sellega
vordse haridustasemega TLU dppejdud, teadur vdi doktorant.

Juhendaja valikul on aktiivseks pooleks iilidpilane, kel tuleb LTI loodusteaduste ja
jatkusuutliku arengu akadeemilise suuna oppejoudude (k.a kdsunduslepingu alusel
tootavad kiilalisdppejoud) voi teadurite hulgast leida see, kelle eriala soovitud
teemaga sobib; pohjendatud vajadusel (pohjendust peab aktsepteerima Oppekava
kuraator) vdib juhendaja olla teistest TLU akadeemilistest suundadest voi iiksustest.

Juhendaja roll on ndustav ja suunav. Koostdos juhendajaga sdnastab iilidpilane t66
esialgse pealkirja, eesmérgi ning uurimiskiisimused, mille alusel toimub teema
registreerimine. Ulidpilane peab regulaarselt tutvustama juhendajale tehtut, jirgides
juhendajaga kokku lepitud ajakava. Juhendaja jilgib t66 kédigus selle vastavust
sisulistele ja vormilistele nduetele, juhib tdhelepanu vigadele ja puudustele.
Juhendaja ei ole t60 kaasautor ega toimetaja, tema iilesanne ei ole parandada t66s
esinevaid vigu. To6s sisu digsuse ning vormistuse vastavuse eest kehtestatud
nduetele vastutab ainuisikuliselt iilidpilane. To61d, mille kdiku ei ole juhendajal olnud
voimalik jdlgida, kaitsmisele ei lubata. Teiste autorite todde vOi nende osade
esitamine oma td6na voi selle osana on plagieerimine, mis toob kaasa karistuse (OKE
§30 Ig 8).

Too Ioppversioon tuleb juhendajale esitada temaga kokkulepitud ajal, nii et
juhendajale jadks enne esitamistihtaega piisavalt aega, et 1dppversioon ldbi vaadata
ning otsustada t66 kaitsmisele lubamine voi mittelubamine.

Teema registreerimine ja juhendaja kinnitamine

Teema registreerimiseks ja juhendaja kinnitamiseks tuleb ilidpilasel tiita
vormikohane registreerimisleht (vorm on saadav kodulehelt vdi dppendustaja ja -
spetsialistilt), mille allkirjastavad iilidpilane ning juhendaja. Registreerimisleht
esitatakse Oppekava Oppekava Oppendustaja ja -spetsialistile, kes edastab selle
oppekava kuraatorile heakskiitmiseks. Kursuse(seminari-)toé6 ~ teema
registreerimislent tuleb esitada Oppekava Oppendustaja ja -spetsialistile
kevadsemestri eelnddala alguseks.



To60 pohistruktuur

Kursusetd6 koosneb jargmistest pohiosadest:

tiitelleht,

tiitellehe poordleht autorideklaratsiooniga,
sisukord,

sissejuhatus,

sisuosa,

kokkuvote,

ingliskeelne restimee,

kasutatud kirjanduse (allikatate) loetelu,
lisad (vajadusel).

oSN~ E

T6o sisuosa liigendatakse peatiikkideks ja nende alaosadeks (alapeatiikkideks),
vajaduse korral vOib viimaseid omakorda liigendada viiksemateks alaosadeks.
Liigendamine peab toimuma viisil, mis tagab iilevaatliku, loogilise ja sidusa esituse;
véltida tuleks liigset “peenestamist”. Vahim hulk, milleks osa voi alaosa liigendada
saab, on kaks. Kolme korgema liigendustaseme (peatiikk, alapeatiikk, alapeatiiki
osa) pealkirjad nummerdatakse hierarhiliselt araabia numbritega, kusjuures
sisukorda, sissejuhatust ja kokkuvdtet ei nummerdata. Pealkirjad peavad voimalikult
liihidalt ning tdpselt kajastama peatiiki voi alaosa sisu. Reeglina ei esitata pealkirju
kiisimusena ning ei kasutata neis lithendeid.

Mudeli koostamisel ja iilidpilase poolt kogutud andmetel tuginevas t66s peab olema
teoreetiline osa, milles antakse erialakirjanduse pohjal iilevaade Kkaisitletavast
probleemist. Ulidpilase kogutud andmetel pdhinevas t66s peab lisaks olema eraldi
materjali ja metoodika peatiikk.

Tiitelleht & sisukord.

Tiitellehe iilaservas on organisatsiooni ja allilksuste nimed Lehe esimese
kolmandiku 16ppu paigutatakse t66 tdielik pealkiri. Pealkirja sobiv suurus on 20 —24
punkti.

Vahetult pealkirja kohal on autori nimi ning pealkirja all on t66 litk — kursusetoo.
Lehe paremasse serva, teise kolmandiku 10ppu paigutatakse juhendaja nimi. Lehe
alumisse serva triikitakse koht ja aasta. Tiitellehe poordel on autorideklaratsioon
ning juhendaja allkiri kaitsmisele lubamise kohta. Tiitellehe ja autorideklaratsiooni
vorm on lisades 1 ja 2.

Sisukord asub tiitellehe jérel. Sisukorras esitatakse koik t60s esinevad numereeritud
pealkirjad tipselt samas sOnastuses ja numeratsiooniga, nagu need esinevad to0s.
Pealkirja jérel on lehekiilje number, millega vastav osa algab.

Sissejuhatus

Sissejuhatuses on teema valiku pohjendus ning ndidatud, mida konkreetselt esitatud
t00 kaisitleb. Sissejuhatuse alguses esitakse lithidalt probleem (kuhu esitatav teema



kuulub ja milles seisneb teema olulisus), seejirel t66 eesmérk, mis nditab, kuidas
kdesolev t60 probleemi kisitleb ning iilesanded voi uurimiskiisimused, millele t66
keskendub. Tidhtis on silmas pidada, et need oleksid omavahel kooskdlas.
Sissejuhatuse 10pus esitatkse t60 liigendamise pdhimotted ning vajaduse korral
metoodika. Sissejuhatuses ei esitata selle t66 tulemusi. Sissejuhatuse pikkus on
reeglina kuni 1 — 2 lehekiilge.

Téiendavalt lugeda sissejuhatuse kohta Aarma & Kalle (2005: 1k 90 — 91) ja Hirsjéarvi
jt. (2007: 1k 235 — 237).

Sisuosa

Teoreetilise t60 puhul esitatakse selles asjakohase kirjanduse 1dbitd6tamisel saadud
tulemused vastavuses sissejuhatuses seatud eesmargile ja kiisimustele. Esitatu peab
olema seotud tervikuks ning sisaldama autoripoolseid jéreldusi ja hinnanguid voi
kommentaare.

Kokkuvote

Kokkuvdte sisaldab jareldusi kogu t66 kohta, mis on esitatud védidetena. Kokkuvottes
ei tooda enam uusi, tekstis varem esitamata andmeid ja jéreldusi ega piistitata uusi
probleeme. Samuti ei sisalda kokkuvote enam viiteid tekstile (nt “...nagu 3. peatiikis
margitud, ...”) ega kirjandusele. Kokkuvotte pikkus on 1 — 2 lehekiilge

Vormistamine

Kasutada tuleb korrektset eesti kirjakeelt. Kahtluse korral vt asjakohaseid
kisiraamatuid, nt Oigekeelsuse kisiraamat ja sonastik (Migi, 2006), Eesti
ortograafia (Erelt, 2005) ning Lause digekeelsus (Erelt, 2009).

T66 tuleb vormistada arvutil valge paberi (formaat A4) tihele kiiljele, 30-34 rida
lehekiiljel. Teksti Sriftiks on Times New Roman, Arial vdi nende vabavaraline
analoog (nt Liberation Sans) Kirjapunktisuurusega 12, reavahega 1,5. Tiitellehe
pealkirja soovitav suurus on 20, osade (peatiikkide) pealkirjade soovitav suurus on
18, esimese jargu alaosade (alapeatiikkide) pealkirjade soovitav suurus on 16 ning
teise astme alaosade (paragrahvide) pealkirjade soovitav suurus on 14 punkti.
Pealkirjas ei tohi sonu poolitada, olla allajoonimisi ning reas ei tohi viimaseks sonaks
olla sidesona. Tiitellehel ei kasutata lausete vOi sdnade 10pus punkti ega
ilmumiskoha ja -aasta vahel koma. Tiitellehe po6rdel on autorideklaratsioon ning
juhendaja kinnitus t66 kaitsmisele lubamise kohta (vt juhendi lisasid).

Lehe vasaku serva koitmisvaru on 30 — 35 mm, parempoolse serva soovitatav laius
on 20 mm, iilaserva laius 20 — 25 mm ning alumise serva laius kuni 30 mm.

Sisukorras on jaotised tdpselt samas jarjekorras, sonastuses ja numeratsiooniga, nagu
need on t66s endas, kuid sisukorras ei tooda éra ,,Sisukorda“. Tiitelleht vOetakse
lehtede nummerdamisel arvesse, kuid seda ei numereerita.



Peamised koostisosad (peatiikid, kokkuvdte, kirjanduse loetelu) algavad uuelt lehelt,
alaosad ei pea algama uuelt lehelt. Kui uue alaosa pealkirjaga samale lehele ei mahu
viahemalt kolm rida jargnevat teksti, tuleb alaosa alustada uuelt lehelt.

Sisukorra, sissejuhatuse, kokkuvdtte ja viidatud allikate loetelu jaotisi ei
numereerita. To0 liigendamisel numereeritakse kolme kdrgema taseme pealkirjad
(vastavalt 1., 1.1, ja 1.1.1), mis esitatakse ka sisukorras. Edasise liigendamise puhul
eristatakse pealkiri tekstist rasvast voi kaldkirja kasutades. Kui tekst jétkub
numereerimata alapealkirjaga samal real, siis on pealkirja jarel punkt.

Osa voi alaosa ei alustata tabeli v0i joonisega ning osa/alaosa ei koosne ainult tabelist
vOi joonisest. Samaliigilised vahed (s.o vahed pealkirjade ja alapealkirjade vahel,
pealkirja voi alapealkirja ja eelneva tekstiosa ning jargneva tekstiosa vahel) peavad
kogu t60s olema iihelaiused.

Uhekohalised arvud kirjutatakse tekstis sdnadega. Suuremad arvud ja murrud
kirjutatakse numbritega. Jargarvu jdrele pannakse punkt.

Tabelid ja illustratsioonid peavad olema sisult ja viitega seotud tekstiga.
Mustratsioonid (k.a fotod ja kaardid) tihistatakse iildnimetusega ,,Joonis*.

Igal tabelil peab olema iiheselt mdistetav sisu ning lithendeid, tdhiseid, {ihikuid vms
selgitav pealkiri suurusega 12. Pealkiri paigutatakse tabeli vasakusse serva ja algab
tabeli numbriga.

Igal joonisel peab olema allkiri suurusega 12, milles on joonise nr ning selle jarel
itheselt moistetav sisu ja lithendeid, tdhiseid, tihikuid vms selgitav allkiri.

Koik t60s esitatud seisukohad ja andmed, mis pole selle autori tulemus, peavad
olema varustatud allikaviitega, mis vOimaldab identifitseerida seisukoha voi
andmete esitajat. Erandiks on ildtuntud, n-6 Opikutded. Tekstis tuleb kasutada
nimelist viitamist (s.0 autori perekonnanimi ja aastaarv).

Tsiteerimine on digustatud juhul, kui on vajalik edastamise suur tépsus. Tsitaadid
tuleb paigutada jutumérkidesse voi esitada kaldkirjas, nii et nende algus ja 1opp on
selgelt ndha. Kui tsiteeritavast tekstildigust on mingi osa vélja jéetud, tuleb véljajdetu
asukoht ndidata, tdhistades seda sulgudesse paigutatud kriipsudega (---). Kui
algallikas tekst jatkub, kuid uurimistod autor seda ei tsiteeri, l0petatakse 10ik
punktiiriga (...).

Taiendavad vormistusnduded ja ndited on esitatud 16putddde juhendis.

Hindamine

Autori ja juhendaja allkirjaga kammkaites voi kiirkditjaga koidetud t66 ning pdf fail
tuleb esitada Gppendustaja ja -spetsialistile hiljemalt 10 t66pdeva enne
kaitsmistéhtaega. Hilinenud t6id voidakse kaitsmisele mitte lubada. To6 kaitsmine
toimub komisjoni ees. T66 autor esitab kaitsekone, milles ta tutvustab oma t66
eesmaérki ja annab liihiiilevaate selle sisust. Ettekandeks on aega 5 — 7 minutit;
ettekande jérel esitab oma arvamuse retsensent ja komisjoni liikmed esitavad oma



kiisimused. Kaitsmise 16pus saab autor voimaluse lithikeseks 16ppsonaks.

Hindamisel arvestatakse vastavust kursuse(seminari-)t66 opivéljunditele jarmiste
aspektide kaudu: 1) t66 sisu ja teema kasitlus, 2) t66 vormistus, sh selle vastavust
juhendile ning 3) tulemuste ettekandmine, sh oskust tuua vilja olulisi seisukohti
ettendhtud aja jooksul ning vastused retsensendi ja komisjoni lilkmete poolt
esitatud kiisimustele.
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Lisa 2

Autorideklaratsioon

Kinnitan, et olen kéesoleva kursuse(seminari-)t66 teinud iseseisvalt ning seda ei ole
kellegi teise poolt varem kaitsmiseks esitatud. Koigi teiste autorite tulemuste
kasutamisel on allikale viidatud.

kuupéev autori allkiri

Kaitsmisele lubatud

JURENAAJA oo e
Kuupiev nimi allkiri



