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Tootmise ohutusjuhend

Kehtib alates 1. septembrist 2021



EESSONA

K&esolevas tootmise ohutusjuhendis kirjeldatud reeglite eesmargiks on tagada Tallinna
Ulikooli Balti filmi, meedia ja kunstide instituudi (BFM) Ulidpilaste, Oppejoudude, tootajate ja
kulaliste ohutus.

Tootmise ohutusjuhendis on kirjas voimalikud ohuallikad ning ettevaatusabindud riskide
vahendamiseks. Kuna koiki t66 kaigus ette tulevaid riskifaktoreid ei ole vdimalik kirjeldada,
tuleb riskide hindamisel kasutada selget moistust ning olla ettevaatlik. Ohutuse eest
vastutavad koik vottegrupis osalejad.

Kdesolevas juhendis sisalduvate reeglite kohta tekkinud kisimuste korral p66érdu oma
juhendaja poole.

KAESOLEVAS TOOTMISE OHUTUSJUHENDIS KIRJELDATUD REEGLID JA PROTSEDUURID ON
KOIKIDELE BFMi ULIOPILASTELE TAITMISEKS KOHUSTUSLIKUD. OHUTUSNOUDEID EIRANUD
ULIOPILASE SUHTES RAKENDATATKSE DISTSIPLINAARMEETMEID, RASKE RIKKUMISE
KORRAL KA ULIKOOLIST EKSMATRIKULEERIMIST.
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OHUTUSINFO

Votteplatsil peavad ohutu téokeskkonna tagamisele motlema kdik vottegrupi liikmed, kuid
I6plik vastutus lasub rezissoori assistendil. Kui vottegrupis rezisoori assitent puudub, siis
on ohutuse eest vastutajaks produtsent (voi rezissoor).

TEGUTSEMINE HADAOLUKORRAS

Ettevaatusabinduna on soovitatav hoida votteplatsil kdaeparast esmaabi vahendite
komplekt.

Kui keegi saab vigastatud, 10peta t66 ja organiseeri kannatanule esmaabi andmine.
Kutsu vidlja kiirabi — helista 112.

Utle kiirabile oma tapne asukoht.

Votta tarvitusele abindud, et votteplatsil oleks olemas laetud akuga mobiiltelefon.
Tee kindlaks vottepaigale lahima haigla asukoht.

ELEKTER

Tootates elektriga, ole eriti ettevaatlik ja jargi jargmisi ettekirjutusi:

Enne Tehnikahoidlast lahkumist kontrolli lle kdik elektrikaablid, et avastada vigastusi
kaabli isolatsioonis. Vii lébi kaablite visuaalne kontroll ka enne kaabli Ghendamist
vooluvorku.
Ara kasuta vigastatud kaablit.
Elektrikaabli viimisel UGhest ruumist teise teibi kaabel ukseava lébides poranda kilge.
Vdimalusel kasuta kaablite kaitsmiseks kummimatti.
Kaabli Uhendamisel voi lahtilhendamisel pistikupesast &ra tdmba kaablist, vaid hoia
kinni pistikust.
Ole tahelepanelik elektiseadmete vigastuste korral. Kui markad kaabli kinnituskohas
isolatsiooni vigastusi voi puudumist, ara lllita seadet elektrivorku.
Ara koorma (le voolukaitset. Arvesta elektrikilbi voolukaitsme piirvGimsusega.
Tee kindlaks elektrikilbi ja kaitsmete asukoht, et vajadusel operatiivselt elektrivool valja
IGlitada.
Kasuta alati maandatud pistikuid. Valdi vanemaid kahe kontaktiga seinapistikuid, kus
puudub kolmas kontakt maanduse jaoks.
Otse elektrikilpi kaabli Ghendamine on rangelt keelatud. Elektikilpi tohib avada ja
kaableid Ghendada vaid selleks kvalifitseeritud elektrik.
VESI ON HEA ELEKTRIJUHT ja seeparast on vees ja margades tingimustes elektriga
tédtamine eriti ohtlik:

e Ara katsu elektriseadet margade kétega.

e Valdi kaablite ja elektriseadmete marjaks saamist.

e Ara haara vette kukkunud elektriseadme jarele! Liilita enne elekter vélja!

e Vihmasaju alates IGpeta t60, lllita elekter valja ja valdi elektriseadme marjaks
saamist.
Ara hoia korraga kahest valgustist kinni. Vigastatud kaabel v&ib pdhjustada seadme
pinge alla sattumist, muutes sinu keha vooluringi osaks.



= KUI KEEGI ON SAANUD ELEKTRILOOGI JA ON PINGE ALL, ARA PUUA KANNATANUT
KATSUDES AIDATA! Otsi lles elektrivoolu allikas ja lllita elektrivool valja. Alles parast
seda asu abistama kannatanut ja kutsu kohale kiirabi.

TULI

Tule kasutamine votteplatsil kujutab endast arvestatavat ohtu. Kitnlad, kaminad, Iokked,
sigareti suitsetamine jne vodivad kdik pohjustada tulekahju. Lahtise leegi puhul ole eriti
ettevaatlik.

Lahtise leegi kasutamine tuleb eelnevalt kooskdlastada vastutava oppejouga.

= VOttegrupis peab olema maaratud tuleohutuse eest vastutav isik, kelle peamiseks
Ulesandeks on pidevalt tulekollet jalgida, et vajadusel votta tarvitusele meetmed leegi
kustutamiseks.

= Olukorra kontrolli all hoidmiseks varu piisavas koguses tulekustuteid.

» Kontrolli tulekustutite td6korras olekut enne tule stttamist.

* Erijuhtudel voib kool ndouda kvalifitseeritud spetsiaalefektide juhendaja kohaolekut
Uliopilastodde votteplatsil.

= VOtta arvesse, et elava tule efekti on vBimalik saavutada ka ilma reaalse leegita
valgustehnika abil.

» Tulekolde laheduses ole ettevaatlik kergesti slittivate riietega. Riiete sittimisel voivad
tagajarjed olla tosised.

TULIRELVAD

Tulirelvade kasutamisel votetel tuleb olla eriti tahelepanelik ja jargida koiki ohutuse alaseid
reegleid. Ohtlikud on ka relvade imitatsioonid, sest kdrvalseisjatele vdivad tunduda need
reaalsetena.

Relva kasutamiseks filmivotetel tuleb taotleda vastutava 6ppejou luba.

= (lidpilased tohivad kasutada vaid kummist vdi plastikust relva imitatsiooni.

= Paukpadrunitega relva kasutamine on keelatud.

= Laetud relva kasutamine on rangelt keelatud.

= Plrotehnika, pissirohu, Idhkeainete ja muu taolise kasutamine on keelatud.

= VOttegrupis peab olema maéaaratud ohutuse eest vastutav isik, kes kontrollib relvade
kasutamist.

* Enne votete algust peab olema korraldatud naabruses viibivate isikute informeerimine
relvaimitatsiooni kasutamisest. Vajadusel tuleb kasutada teatetahvlit kirjaga
,Tahelepanu! Toimumas filmivote".

= VOtta arvesse, et koOrvalistele isikutele voib mangurelvaga tdnaval vehkimine tunduda
reaalne ja tulemuseks voib olla politsei véljakutse. Seepéarast teavita kdiki 1ahedalolijaid
oma plaanidest.

= Kui votteplatsile ilmub politsei, peavad relva imitatsiooni kdes hoidvad isikud selle
viivitamatult maha panema. Politsei ei pruugi teada, et tegemist ei ole reaalse relvaga.
Ettevaatus ennekdike!



KLAAS

Tootamine klaasist objektide laheduses voi klaasist valmistatud dekoratsioonidega voib olla
ohtlik nii naitlejatele, vottegrupile kui ka pealtvaatajatele.

= Soovitatav on eelnevalt Ule kontrollida, et votteplatsil kasutusel olev klaassein on
valmistatud ohutusklaasist.

= Koik klaasuksed ja paneelid, mis jaavad inimeste liikumistee Idhedusse, tuleb markeerida
valge X" tédhega, et suurendada nende néhtavust.

NOAD JA MUUD LOIKERIISTAD

Nugade ja teiste Ioikeriistade kasutamine filmivotetel vajab erilist tdhelepanu. Siia alla
kuuluvad noad, mddgad, taagid ja muud kilmrelvad.

Relvade kasutamine votetel tuleb eelnevalt vastutava 6ppejouga kooskolastada.

» Terariistade transportimiseks ja kontrollimiseks tuleb vdttegrupis maarata vastutav isik.

= Uldjuhul on soovitav kasutada kiilmrelva imitatsiooni, mitte terariista.

= Reaalse terariista kasutamine relvana kontaktis naitlejaga on rangelt keelatud.

= KOoik voitlusstseenid tuleb kooskdlastada vastutava Oppejouga ning vajavad Uldjuhul ka
oma ala professionaali abi.

= KOik terariistad tuleb votetevaliseks ajaks nduetekohaselt hoiustada ja mitte jatta
votteplatsile vedelema.

LIIKUVAD SOIDUKID

BFM ei kindlusta votete jaoks kasutatavaid liiklusvahendeid. See on (lidpilase enda
vastutada.

Liikuvas sdidukis filmimine on iiliopilastele lubatud ainult vastutava oppejou loal.

* VeesOidukites vOi Ohusoidukites vOi nende laheduses filmimine on Ilubatud ainult
vastutava Oppejou loal.

» Liikuvates soidukites filmimine, isegi professionaalsel tasemel, eeldab hoolikat
planeerimist ning vajab Uldjuhul ka spetsiaaltehnikat. Ilma selleta ei ole vdimalik tagada
koikide votetel osalejate ohutust.

= Liikuva auto sees filmimine tuleb eelnevalt vastutava 0ppejouga kooskdlastada. Autojuht
peab kogu oma tdhelepanu hoidma sdiduki ohutul juhtimisel.

* FILMITEGIJAD PEAVAD JARGIMA KEHTIVAT LIIKLUSEESKIRJA.

= SoOidukis olijate turvavood peavad olema kinnitatud.

» FILMITEGIJAD EI TOHI LIIKLUST UMBER SUUNATA VOI TAKISTADA. Seadus keelab
omavolilise liikluse piiramise. Vajadusel tuleb projekti eelarvesse sisse planeerida politsei
esindaja votteplatsil olek.



KASKADOORVOTTED

Kaskadoorvotete jaoks, kus on vajalik voitlemine, hippamine, kukkumine, jooksmine jne,
tuleb kasutada oma ala spetsialisti.

Mittekogenud naitlejad llehindavad sageli oma fiusilisi voimeid ning UGldjuhul ei saa nad
stsenaariumis ettenahtud erivotete ohutu teostamisega hakkama. Kaskadoorvotete
teostamine eeldab pikaajalist planeerimist, harjutamist ning sageli ka eritehnikat.

Samuti ei suuda ka rezisoorid kaskadoorvotteid ette planeerida, sest neil puudub selleks
vajalik kogemus ja valjadpe.

Sellest lahtuvalt tuleb jargida alljargnevaid reegleid:

= KOoik potentsiaalselt ohtlikud votted tuleb eelnevalt oma juhendajaga kooskdlestada.

= Naitlejate ohtu seadmine votete kaigus on rangelt keelatud.

= VOttegrupi ohtu seadmine votete kaigus on rangelt keelatud.

= Jata kaskadoori trikkide teostamine oma ala spetsialistidele. Kontaktide saamiseks kdusi
lisainfot tehnikadirektorilt.

TOOPAEVA PIKKUS KUNI 12 TUNDI

= BFMi filmiprojektide t66paeva maksimaalne pikkus ei tohi liletada 12 tundi.

= 12 tunni sees on ka vottegrupi kogunemine ja tehnika kokkupanek to6pdeva Idpus.

= Todpaeva jooksul on kohustuslik vahemalt ks 30-minutiline s6dgipaus (parast kuuendat
toéotundi).

= Ulevasimuse korral ei suuda autojuht véltida roolis magama jaamist.

= Unepuuduse korral langeb autoroolis kontsentreerumisvéime rohkem kui 30%.

= Uurimused naitavad, et unepuuduse kaes kannatav autojuht on sama ohtlik kui
alkohoolijoobes juht.

SPETSIAALTEHNIKA KASUTAMINE

Spetsiaalvottetehnika kasutamine ilma BFMi poolt korraldatud vastava véljadppeta on
keelatud.

*» Eritehnika (naiteks elektriline karu ja nool, kraana, elektrigeneraator jms.) kasutamiseks
tuleb labida vastav valjadpe, mis vOib toimuda koolis vdi ka seadme rendifirma juures.

= Reeglina tuleb spetsiaalvottetehnika kasutamine eelnevalt kooskdlastada oma
juhendajaga ning kooli tehnikaosakonnaga, et oleks tagatud seadme kasutamiseks
vajalik valjadpe ja teadmine potentsiaalsetest ohtudest seadme kasutamisel.

= Kui tegemist on valjastpoolt kooli renditud seadmega, siis voib olla vajalik lisakindlustuse
hankimine. Lisakindlustuse hankimine on Ulidpilase vastutusel. Abi saamiseks kindlustuse
alastes klisimustes voib pé6rduda tehnikadirektori poole.



STUUDIO OHUTUS
ULDREEGLID

= Ara té6ta stuudios liksinda, vaid koos partneriga, kes saab vajadusel abi kutsuda.

" énntusjuhtumi korral tuleb korraldada nduetekohane esmaabi andmine.
= Kiirabi kutsumiseks helista telefonil 112.
» Koikidest Onnetusjuhtumitest tuleb teavitada tehnikadirektorit hiljemalt jargmisel
téopaeval.

= BFM eeldab, et kdigil tlidpilastel on olemas kehtiv tervisekindlustus, ja
Uliopilastele lisakindlustust ei paku.

= Koikides BFMi ruumides, kaasa arvatud stuudiotes, on suitsetamine keelatud.

» Hoia stuudios puhtust. Puhasta té6plats ehitusjdatmetest ja tolmust.

= Elektriliste tooriistadega todtamisel ole aarmiselt tdhelepanelik. Kaaslastega suhtemisel
[Glita tooriist valja.

= Teavita ilmnenud vigadest vdi tédriista defektidest koheselt tehnikaspetsialisti. Ara
proovi ise tdoriista parandada.

*» Ehitust6od tehes kanna alati jalgu kaitsvaid jalatseid. Sandaalide, eest vOi tagant
lahtiste jalatsite, kOrgete kontsadega kingade kandmine to6tamise ajal on keelatud,
samuti td6tamine paljajalu.

= Toodriistadega téo6tamisel ole ettevaatlik: seo kinni lahtised juuksed, eemalda ehted ja
vOta tarvitusele abindud valtimaks riiete sattumist podrleva mehhanismi vahele.

= Kanna silmi kaitsvaid kaitseprille.

* To0 lIopetades puhasta oma todkoht.

ELEKTRILISED TOORIISTAD

Elektiliste tooriistade hulka kuuluvad nii statsionaarsed |dikeseadmed kui portatiivsed saed,
puurid, trellid jms. Lisaks elektriohule tuleb olla ettevaatlik ka tooériistade IGiketerade,
ketaste ja puuridega. Enne tooriista kasutamist tuleb labida selle ohutu kasutamise alane
juhendamine.

* Ara kanna tdoriista kaablist kinni hoides.

= Ara haara juhtmest ega tiri seda seinakontaktist vélja, eemalda pistik kontaktist ilma
kaablit kahjustamata.

» Kaitse seadme toitekaablit liikuvate osade eest (I6ikurid, saed jne).

= Tooriista seadistamiseks lllita see alati vooluvorgust valja.

= Ara kasuta ega irita ise parandada mittetédtavaid tdoriistu. Teavita rikkest otsekohe
tehnikaspetsialisti.

= Kontrolli Idigatav materjal eelnevalt lle. Eemalda naelad, kruvid, kinnitusplaadid jms.
enne |Gikama asumist.

* Hoia I0iketdoriista vastavalt kasutusjuhendile ja mdlema kdega. Kasuta vOimalusel
kinnitusklambrit.

= Kanna tddriistadega tédtamisel kaitseprille.



OHUD PORANDAL

Stuudio porand voib tihti olla ohu allikaks:

Stuudios to6dtamisel tuleb jatta hadaolukorras evakueerumiseks vahemalt 1,5-meetrine
ala stuudio seinte adrest vabaks.

Hoia porand puhas. T66 |6petamisel voi pikema pausi korral korja kokku pdrandal olevad
tooriistad ja materjalid.

Piira ligipaasu varskelt varvitud pdrandale.

Ara blokeeri véljapaase.

Ara blokeeri varuvéaljapaéase, koridore, tulekustutite asukohta, elektrikilpi.

Ara toeta midagi ustele.

Ole ettevaatlik esemete stuudiosse sisse toomisel ja valja viimisel.

Teavita tehnikaspetsialisti kdigist ilmnenud ohtudest.

KEMIKAALID

Paljud stuudios kasutusel olevatest lahustitest, varvidest ja tootlemisvahenditest vdivad olla
murgised ja aarmiselt tuleohtlikud.

Enne toote kasutamist loe hoolikalt pakendil olevat infolehte.

Vastavalt kasutusjuhendile kanna kaitseriietust.

Valdi keha kokkupuudet kemikaalidega. Pese tihti kasi.

Ara sb6, joo ega suitseta kemikaalide ldheduses.

Kasuta varvi pinnale kandmisel nduetekohast respiraatorit.

Kanna kaitsekindaid.

Kanna kaitsemaksi ja kaitseprille.

Lahtine tuli kemikaalide l&heduses on keelatud.

Kemikaalide jaatmed tuleb havitada vastavalt ndutele. Kisi lisa tehnikaspetsialisti kaest.

OHU KVALITEET

Ohu kvaliteet stuudios sdltub mitmest tegurist. Naiteks tédriistade kasutamisel tekkiv tolm,
varvi ja kemikaalide aurud, suitsu- ja udumasina kasutamine jms.

C0, tehisudu voib sissehindamisel olla ohtlik. C0> on raskem kui hapnik ja vajub
allapoole.

Tehisudu kasutamisel d@ra jaa udu sees podrandale lebama ja valdi otsest CO, sisse
hingamist.

Tolmu tekitavate toOprotsesside korral kasuta kaitsemaski. Sama kehtib ka t66tamisel
kemikaalidega.

OHUTU REDELI KASUTAMINE

Kukkumine redelilt ei ohusta mitte ainult redelil téétajat, vaid maha kukkuvad tdériistad
voivad olla ohuks ka allpool olijatele. Riskide maandamiseks jargi redelil t66tamisel jargmisi
ettekirjutusi:

Redelil to6tab korraga vaid UKS inimene.
Ara astu ega toota redeli kahe viimase astme peal.



= Redelil olles dra kddlu ega plila haarata objekte redeli tééulatuse kodrval.

» Redelile ronides ja maha tulles ole alati ndoga redeli poole.

= Ara aseta redelit kastide peale, et muuta redelit kdrgemaks.

* Enne redelile ronimist veendu, et redel on tdielikult avatud ja lukustatud. Sama kehtib ka
tootasapindade kohta.

= Ara paiguta redelit v&i tédtasapinda ukse ette, kui ei ole tagatud ukse lukus olek, téielik
avatus voi fuusiline jarelevalve.

* Ara kasuta redelit mittetasasel pinnal.

» Ara kasuta redelit, kui oled Uksi.

= To0 lIopetamisel hoiusta redel selleks ettenahtud kohta.

ELEKTER

Filmivotetel on alati elektrioht. Toimub valgustehnika pidev Ghest kohast teise liigutamine,
maas lebavad toitekaablid, pikendusjuhtmed jne.

Elektriseadmeid tohib parandada vaid selleks vastavalt kvalifitseeritud spetsialist. Ulidpilased
ei tohi elektriseadmeid ise lahti votta (v.a pirni nouetekohaseks vahetamiseks) ega
remontida!

» Kasuta vaid nduetekohase maandusega tooriistu ja tehnikat.

= Toitekaablite viimisel l1abi ukseavade, akende voi labi seina kontrolli, et kaabel ei saaks
vigastatud.

* Enne kasutamist kontrolli {le kdik toitekaablid ja pikendusjuhtmed.

= Informeeri tehnikaspetsialisti vigastatud kaablitest.

= Ole ettevaatlik maas olevatest pikendjusjuhtmetest Ule kaimisel. Voimalusel teibi lahtised
juhmed poranda kilge kinni, et véaltida komistamisohtu.

= Ara koorma pikendusjuhmeid ile. Kasuta iga tdoriista kohta eraldi pikendusjuhet.

= Kuivata oma kaed enne, kui katsud elektrillliteid voi kontakte.

= Elektriohu avastamisel teavita kohe sellest tehnikaspetsialisti ja vota tarvitusele
meetmed teiste isikute ohu eest kaitsmiseks.

VALGUSTEHNIKA

Valgustehnika kasutamisel on peamisteks ris!_<ideks elektrild6gi oht ja poletused kuuma
metalli vOi klaasiga kokku puutumisel. Ara kasuta valgustehnikat ilma eelneva
juhendamiseta.

= Valgustite transportimisel ja purunenud lampide vahetamisel kasuta alati kuumakindlaid
kindaid.

» Raporteeri mittetddtavast tehnikast tehnikaspetsialisti ja margista seade ,Damaged !!!"

= Enne lambipirni vahetamist Ghenda valgusti elektrivoolu alt valja.

= Ara jata valgustehnikat vdi abivahendeid redeli v3i treppredeli otsa, kust need vdivad alla
kukkuda.

= Ara jata filtriraame, tédriistu, kinnitusvahendeid jms dekoratsiooni peale vdi mujale, kust
nad voivad alla kukkuda ja olla ohuks dekoratsioonis to6tajatele.

= Valgustite kinnitamisel kasuta alati spetsiaalselt selleks ette nahtud kinnitusvahendeid
(MITTE veetoru voi muud kaeparast).

= Kui valgusti kinnitatakse all olevate inimeste kohale, siis tuleb kasutada
JULGESTUSTROSSI.

= Informeeri tehnikaspetsialisti kdigist deformeerunud voi labipdlenud elektrikaablitest voi
vigastest lUlititest.



TOOTAMINE VAHESE VALGUSTUSE TINGIMUSTES

= Piisava valgustuse puudumisel ole té6tamisel eriti ettevaatlik.

* Valguse kadumisel I6peta kohe kdik ohtlikud t66d (t66 Idikeriistadega jne).

» Voolukatkestusest tingitud pimenduse korral liigu evakuatsiooni valgustuse suunas.

= Evakuatsiooni valgustite valja lilitamine voi kinni katmine on keelatud.

» Koik valjapaasud ja varuvaljapaasud tuleb hoida puhtad ja takistustest vabad (nii
seest kui valjast poolt).

Ohutusreeglite rikkumine voib I6ppeda tdsise kehavigastuse voi surmaga.

Tood alustades maotle alati ohutuse peale.

Ara riskil
Kui kahtled, siis KUSI.
Kui olukord tundub ohtlik, KUSI.

Teata koigist potentsiaalsetest ohtudest oma
juhendajale voi BFMi tehnikakeskuse tootajale.



‘ l TALLINNA ULIKOOL

TOOTMISE OHUTUSREEGLITE JARGIMISE KINNITUS

Olen BFMi tootmise ohutusjuhendi labi lugenud ja tutvunud ohutuse alaste reeglitega, mis on
taitmiseks kohustuslikud. Olen teadlik, et ohutusnduete rikkumise korral voidakse rakendada
minu vastu distsiplinaarmeetmeid, raskete rikkumiste puhul ka Tallinna Ulikooli Balti filmi,

meedia ja kunstide instituudist eksmatrikuleerimist.
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